
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	空调移机安装费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	[bookmark: _GoBack]原教工路8号楼搬迁至2号实验楼5楼、6楼，空调移机安装费用报销。
具体如下：1.5P空调机移机安装25台，加氟25台，架子25副，打孔1只，更换钢管48米，加装32米。
具体负责人：李娜、吕黎、王如意。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	空调移机安装、维修费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	1、原教工路8号楼搬迁至2号实验楼，空调机3P移机安装8台，打孔8只，架子8副，加氟8台，换铜管12米，5P移机1台，打孔1只，加氟1台。负责人：李娜、吕黎、王如意。费用：4824元。
2、原教工路8号楼搬迁至2号实验楼，空调机移机安装打孔32只。负责人：李娜、吕黎、王如意。费用：1600元。
3、教工路8227空调机故障，更换电容，加氟补焊。负责人：楼菊青。费用313元。
4、教工路8121空调机外机主板更换，加氟。负责人：周玉央。费用579元。
5、逸夫楼433空调机内机贯流风叶更换。负责人：郑苏法。费用153元。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	空调维修费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	空调维修费用报销。
逸夫楼305室空调不制冷，补焊，加氟。负责人：施小平，费用234元。
逸夫楼301室空调外机铜管破损，补焊，加氟。负责人：施小平，费用382元。


	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	门禁、监视器、LED显示屏等维修费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	1、逸夫楼一楼大厅LED显示屏系统报错故障维修。费用300元。
2、逸夫楼实验室211、320门禁按钮损坏，更换；314室门禁按钮失灵，维修线路； 317室门吸偏移，进行固定； 308室门禁吸力不稳定维修。费用600元。
3、逸夫楼305室监视器故障维修，系统无法启动；116东摄像机图像显示色彩异常维修。费用600元。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	门禁、监视器、LED显示屏等维修费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	1、逸夫楼一楼大厅LED显示屏系统报错故障维修。费用300元。维修申请。
2、逸夫楼实验室211、320门禁按钮损坏，更换；314室门禁按钮失灵，维修线路； 317室门吸偏移，进行固定； 308室门禁吸力不稳定维修。费用600元。维修申请。
3、逸夫楼305室监视器故障维修，系统无法启动；116东摄像机图像显示色彩异常维修。费用600元。维修申请。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	门禁、监视器、LED显示屏等维修费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	1、逸夫楼一楼大厅LED显示屏系统报错故障维修。费用300元。维修报销。
2、逸夫楼实验室211、320门禁按钮损坏，更换；314室门禁按钮失灵，维修线路； 317室门吸偏移，进行固定； 308室门禁吸力不稳定维修。费用600元。维修报销。
3、逸夫楼305室监视器故障维修，系统无法启动；116东摄像机图像显示色彩异常维修。费用600元。维修报销。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	入库单、申购单、报表等签字

	事项说明（会签材料清单）

	1、孙瑞立台式电脑、扫描仪入库单签字。
2、固废实验室家具申购单签字。
3、开放实验统计表、申报表签字。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	入库单签字

	事项说明（会签材料清单）

	孙瑞立台式电脑、扫描仪入库单签字

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	实验耗材采购费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	水污染控制工程 实验、水质工程学实验、海洋化学与海洋分析实验、仪器分析实验、环境工程微生物实验等耗材、试剂采购费用报销。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	实验耗材采购费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	丛燕青团队开放实验统计表、申报表补交签字盖章。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	实验耗材采购费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	实验用气体高纯乙炔1瓶40L（2017.4.6到货），高纯乙炔1瓶40L（2016.11.11到货），高氦1瓶40L（2016.10.16到货），采购费用报销。经办人：陈方。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	实验家具入库单签字

	事项说明（会签材料清单）

	教工路2号实验楼6楼，实验室家具入库单签字，废控团队，王如意

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	仪器设备维修费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	1、板框压滤机过滤常数测定设备（资产编号20133708、20133709、20133710），维修费用885元。
2、板框压滤机过滤常数测定设备（资产编号20133711），维修费用480元。
3、传热系统的测定实验设备维修（资产编号20133712），维修费用910元。
4、传热系统的测定实验设备维修（资产编号20133713），维修费用940元。
5、传热系统的测定实验设备维修（资产编号20133714），维修费用590元。
6、传热系统的测定实验设备维修（资产编号20133715），维修费用590元。
7、沿程水头损失和管道局部水头损失实验设备（资产编号20133724、20133725），维修费用560元。
8、沿程水头损失和管道局部水头损失实验设备（资产编号20133726、20133727），维修费用620元。


	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码

环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	2016年部分实验耗材采购费用报销

	事项说明（会签材料清单）

	2016年教学实验室部分实验耗材采购费用报销，合计15983.6元。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	打印机入库单签字

	事项说明（会签材料清单）

	联想打印机入库单签字。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	低值品自行采购签字

	事项说明（会签材料清单）

	变压器自行采购申请。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	调拨单、汇总表签字

	事项说明（会签材料清单）

	家具调拨单及设备、家具自查汇总表签字。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码

环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	调拨单、汇总表签字

	事项说明（会签材料清单）

	设备、家具自查汇总表签字。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	入库单签字

	事项说明（会签材料清单）

	12台投影机入库单签字。施小平：2台（306、201），黄宝能：3台（101、115、118），陈方：4台（312、315、316、322），宋英琦：1台（211），姬云：1台（314），王国琴：1台（319）。


	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码
环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	设备、家具报废申请

	事项说明（会签材料清单）

	原教工路8号楼搬迁，家具申请报废596件，设备5件。下沙实验室设备申请报废18件。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码

环境科学与工程学院实验中心公务会签单
	会签事项名称
	打印机申购单签字

	事项说明（会签材料清单）

	打印机申购单签字。打印机：彩色喷墨，型号：佳能ix6880，单价：1707.2元，数量：1台。保管人：颜兵。

	经办人及意见
	
      签名：        日期：

	审核人及意见
	
          签名：        日期：

	中心主任及意见
	
      签名：        日期：

	分管院长及意见
	
      签名：        日期：

	院长及意见
	 
      签名：        日期：


多人经办可经办人处自行添行，事项说明可添页正反打印，编页码

